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DELIBERE del COLLEGIO dei DOCENTI del 14/10/2016 
 
Albo Pretorio: Organi Collegiali della Scuola/Collegio dei Docenti 
 

 
Verbale n. 3 

 
 L’anno duemilasedici, il giorno quattordici del mese di ottobre, alle ore 16.45 presso la sede 
dell’Istituto Comprensivo “Leopoldo II di Lorena” di Follonica (GR), regolarmente convocato con 
nota prot. n. 6198/A19  del 10 ottobre 2016, si è riunito il Collegio dei Docenti in seduta ordinaria 
per discutere i seguenti punti all’ordine del giorno: 

1. Lettura e approvazione del verbale della seduta precedente 

2. Approvazione PON 2016/2017, bandi ed avvisi pubblici del Miur 

3. P.T.O.F.: approvazione a.s 2016/17 

4. Funzioni Strumentali a.s. 2016/17: assegnazione 

5. Conferimento incarichi, definizione commissioni a.s. 2016/17: approvazione  

6. Piano di Gestione delle Diversità e dell’Inclusione: a.s. 2016/17 

7. Valutazione di Istituto: piano di miglioramento a.s. 2016/17 

8. Dipartimenti: obiettivi e organizzazione attività a.s. 2016/17 

9. Assegnazione tutor docenti nell’anno di prova 

10. Comunicazioni del Dirigente 

 
Presiede la seduta il Dirigente Scolastico Paola Brunello, svolge funzione di segretario la prof.ssa 
Monica Grandi. 
Risultano presenti tutti i docenti ad eccezione di Azzi Silvia, Bonavita Vincenza, Celidonio Anna 
Maria, Gaglianone Sabrina, Lussu Angela, Marrazzo Licia, Mischi Renata, Neri Rita, Nieri Cristina, 
Piergianni Mirella, Orlandini Rita, Orlandini Rita, Rosadoni Moreno, Ruggiero Elisabetta, Scalzi 
Stefano – tutti assenti giustificati. 
Constata la presenza del numero legale, il Dirigente dichiara aperta la seduta e procede all’esame 
dei punti iscritti all’ordine del giorno. 
 

Data Riunione 
14/10/2016 

Verbale  
n. 3 

Delibera 
 n.18 

Data pubblicazione 
24/10/2016 

 

Punto n.1 all’ordine del giorno 
LETTURA E APPROVAZIONE DEL VERBALE DELLA SEDUTA PRECEDENTE 

 
Il Dirigente Scolastico legge il verbale della seduta precedente. 
Il Collegio approva all’unanimità 
 

IL COLLEGIO DEI DOCENTI 
DELIBERA 

 
di approvare il verbale della seduta precedente all’unanimità. 
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Data Riunione 
14/10/2016 

Verbale  
n. 3 

Delibera 
 n.19 

Data pubblicazione 
24/10/2016 

 

Punto n.2 all’ordine del giorno 
APPROVAZIONE PON 2016/2017, BANDI ED AVVISI PUBBLICI DEL MIUR 

 
 

La Dirigente propone  la partecipazione ai Bandi PON e agli Avvisi emessi dal MIUR nel 
presente anno scolastico, purché coerenti con il PTOF dell’Istituto.   
In particolare, si chiede l’approvazione alla partecipazione all’ Avviso 10862 “Inclusione 
Sociale” del 16/090/2016, in quanto strettamente coerente con l’azione della Scuola 
(Progetto “Art-icoliamoci” per la lotta alla dispersione scolastico; Piano di Gestione delle 
Diversità –  DGR 530/2008 Regione Toscana)  
 
Il Collegio approva all’unanimità 
 

IL COLLEGIO DEI DOCENTI 
DELIBERA 

 
l’approvazione ai PON, ai Bandi ed Avvisi Pubblici del MIUR per l’a.s. 2016/2017all’unanimità. 
 
 

Data Riunione 
14/10/2016 

Verbale  
n. 3 

Delibera 
 n. 20 

Data pubblicazione 
24/10/2016 

 

Punto n. 3 all’ordine del giorno 
P.T.O.F.: APPROVAZIONE a.s 2016/17 

 
La Dirigente illustra il PTOF per il triennio 2016/2019. Visto Il Decreto 79672016, in previsione 
della stesura del Piano di formazione di Istituto e di Ambito, tenuto conto delle tematiche per la 
formazione previste 
 

Tematiche per la formazione Destinatari 

Promozione per l’educazione alla salute: life skills Docenti  

DSA - BES Docenti 

Didattica multimediale Docenti  

Costruzione del Curricolo Verticale: le competenze 
linguistiche e logico matematiche 

Docenti 

Gestione della comunicazione e delle relazioni Docenti,  Personale ATA 

Autovalutazione di Istituto e Piano di Miglioramento, 
Bilancio Sociale 

Docenti, Personale ATA 

Sicurezza  Docenti, Personale ATA 

Segreteria digitale Personale Amministrativo 
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si ritiene opportuno riportare le seguenti integrazioni alle tematiche per la formazione 
 PNSD 

- Formazione DS, Animatore Digitale, Team docenti 
- Formazione per 10 docenti 
- Formazione interna organizzata da Animatore Digitale 

 
 Didattica 

- Didattica delle discipline  
- Didattica per competenze 

 
Il Collegio approva all’unanimità 
 

IL COLLEGIO DEI DOCENTI 
DELIBERA 

 
il PTOF con le modifiche proposte per l’anno scolastico in corso all’unanimità. 
 
 
 

Data Riunione 
14/10/2016 

Verbale  
n. 3 

Delibera 
 n. 21 

Data pubblicazione 
24/10/2016 

 

Punto n. 4 all’ordine del giorno 
FUNZIONI STRUMENTALI a.s. 2016/17: ASSEGNAZIONE 

 
Per quanto riguarda le funzioni strumentali, viste le candidature presentate, si presentano i 
nominativi al Collegio insieme ai nominativi dei componenti delle relative Commissioni. 
 

PTOF 
Autovalutazione di 

Istituto 
 

GALEOTTI 
 
 

- stesura POF a.s. 2016/17 

- verifica POF a.s. 2016/17 

- stesura POF Triennale 

Commissione 
(1 docente per ordine/grado di 
scuola) 
 
Sc. Infanzia : Vitiello 
Sc. Primaria: Masotti, Governatori 
Sc. Sec. 1°: Parisi, Romano 
 

ORIENTAMENTO 
CONTINUITÀ 

 
BARRACO 

GAETA 
 

- progettazione e coordinamento del 
percorso di orientamento degli 
studenti 

- continuità scuola infanzia - 
primaria secondaria di 1° e 2° 
grado 
 

Commissione Continuità 
 
Docenti Scuola Infanzia 5 anni 
Docenti Scuola Primaria classi V 
Coordinatori classe Scuola Sec. 
1^ 

AUTOVALUTAZIONE 
ISTITUTO 

 

- RAV 

Commissione 
(1 docente per ordine/grado di 
scuola) 
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DELLA PORTA 

 

- Predisposizione, attuazione e 
valutazione del Piano di 
Miglioramento a.s. 2015/16 

 

 
Sc. Infanzia : Bracci 
Sc. Primaria: Barraco 
Sc. Sec. 1°: Gaeta 
 
Collaborazione con Fiduciari di 
plesso e Funzioni Strumentali 

INCLUSIONE 
 

TICCIATI 

- Piano di Gestione delle Diversità 
- Piano Annuale per l’Inclusione 
- organizzazione corsi di Italiano L2 
- organizzazione e gestione dei 

percorsi di Ed. Interculturale e 
Cittadinanza e Costituzione 
 

GRUPPO LAVORO 
INCLUSIVITA’ 

 
- Funzioni Strumentali 
- Referente Handicap 
- Referente DSA 

MULTIMEDIALITÀ 
 

ALTERINI 
 

ACIERNO 

- coordinamento laboratori di 
informatica, audiovisivi e scientifici 

- organizzazione e coordinamento 
percorsi di  formazione TIC per gli 
studenti e per i docenti 

- sito web della scuola 
- documenti online (pagelle, registro) 
- EIPASS 

TEAM DOCENTI PNSD 
Alterini 
Barraco 
Bernardini 
Ticciati 
 
Docenti in formazione  
 

 
Il Collegio approva all’unanimità. 
 

IL COLLEGIO DEI DOCENTI 
DELIBERA 

 
l’assegnazione delle Funzioni Strumentali e delle relative Commissioni all’unanimità. 
 
 
 

Data Riunione 
14/10/2016 

Verbale  
n. 3 

Delibera 
 n. 22 

Data pubblicazione 
24/10/2016 

 

Punto n. 5 all’ordine del giorno 
CONFERIMENTO INCARICHI, DEFINIZIONE COMMISSIONI a.s. 2016/17: APPROVAZIONE 

 
La dirigente presenta l’organigramma completo 
 
COLLABORATORE DS - FIDUCIARI PLESSI 
 

Docente 
Collaboratore 

Vicario 
(semiesonero 

Monica Grandi 

Supporta il D.S. per strutturare il POF e per promuovere 
e coordinare le attività didattiche, i progetti educativi 
dell’Istituto ed i piani di lavoro dei docenti. 
Presso la Scuola Secondaria di 1° grado “A. Bugiani”, 
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dall’insegnamento) esercita le funzioni proprie dei responsabili di plesso.  
È responsabile di alcune zone organizzative essenziali 
per il funzionamento del servizio scolastico (es. 
organizzazione degli orari dei docenti; sostituzione dei 
docenti assenti; strutturazione funzionale delle attività 
didattiche laboratoriali pomeridiane; ecc.). 
Collabora con il Dirigente per quanto attiene le relazioni 
con gli Enti e gli specialisti con cui la scuola intrattiene 
rapporti. 
 

 
 
 
 
 
 
 

Docenti 
Fiduciari di Plesso 

 
Scuola Infanzia 
“Il Fontino” 
O. Milesi 
C. Pecchia 
 
Scuola infanzia  
“I Melograni” 
  P. Vitiello 
 
Scuola Primaria 
“D. Milani” 
T. Pazzagli 
 
Scuola Primaria 
“B. Buozzi” 
M. Vinciarelli 
 

 
Rapporto costante con il D.S. per risolvere/ 
segnalare problematiche quotidianamente poste 
soprattutto da genitori e docenti. 
Supporto al D.S. e ai collaboratori per la realizzazione 
nei plessi dei progetti di Istituto. 
Collaborazione con il DS e il DSGA per strutturare in 
modo unitario e funzionale gli orari dei docenti e per 
organizzare le disponibilità per la sostituzione degli 
assenti. 
Sono delegati a verificare il rispetto degli orari di servizio 
dei docenti, rapportandosi al D.S. 
Si rapportano al DSGA per quanto attiene gli ordini di 
acquisto di sussidi ovvero per verificare le attività 
aggiuntive svolte dai docenti del plesso di riferimento 
Presiedono, su delega, il Consiglio di Interclasse/ 
Intersezione 

 
 
STAFF 

- COLLABORATORE  - FIDUCIARI   - FS  

 supporto al dirigente nella stesura dei documenti, nelle proposte al Collegio Docenti e al 
Consiglio di Istituto 

 
SERVIZIO PREVENZIONE E PROTEZIONE 

- RSPP:  ing. Agostini 
- RLS: dovrà essere individuato nuovo nominativo da RSU 

 
Scuola Infanzia “Il Fontino” 

- Chiusura gas:   POLI, FASTELLI, PECCHIA       
- Primo Soccorso:   ASTORINO, BRACCI, RENZULLO, PECCHIA   
- Interruzione quadro elettrico:  POLI, FASTELLI, DOMINICI 
- Controllo estintori:   MILESI, FASTELLI     
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- Chiamata di soccorso:  BRACCI, DOTTARELLI    
- Controllo vie di esodo:  FABBRI, MORETTONI, NIERI 
- Assistenza Handicap: BRACCI, POLI 
- Antincendio:    MILESI     

 
Scuola Infanzia “I Melograni” 

- Primo Soccorso:   VITIELLO, MONTE      
- Controllo estintori:   DE LUCA, ROSSI               
- Chiamata di soccorso:  SALVADORI, BERNARDINI      
- Controllo vie di esodo:  BATTAGLIA 
- Assistenza Handicap: ROSSI, DE LUCA 
- Antincendio:   BATTAGLIA, BERNARDINI      

 
Scuola Primaria “Don Milani” 

- Chiusura gas:   LETTIERI, BOTTI      
- Primo Soccorso:   BARRACO, PANNONE, DRAGHI, ORLOTTI   
- Interruzione quadro elettrico:  BOCCI, LETTIERI, ALPARONE 
- Controllo estintori:   ARMONDI, GUIDONI, MARRUCHI, LETTIERI   
- Chiamata di soccorso:  BOTTI, PAZZAGLI, GRADITO   
- Controllo vie di esodo:  RANIERI, BRALIA, GALEOTTI   
- Assistenza Handicap:  GOVERNATORI, LOTTI, MACELI 
- Antincendio:     LETTIERI, VENEZIA      

 
Scuola Primaria “B. Buozzi” 

- Chiusura gas:    TROVATELLO (1°piano) 
  DI VITO (2° piano)     

- Interruzione quadro elettrico: TROVATELLO (1°piano) 
DI VITO (2° piano) 

- Primo Soccorso:  RUGGIERO, VINCIARELLI, COCCO(1° piano) 
GAZERRO, CILOTTI (2° piano) 

- Controllo estintori:  RAMAZZOTTI (1° piano) 
CRISTIANO, PEPI (2° piano)            

- Chiamata di soccorso: COCCO, APREA (1° piano) 
TADDEI, RUGI (2° piano)     

- Controllo vie di esodo:  CASTELLINI, SBRILLI (1° piano) 
FRANCINI, GIULIESE (2° piano)     

- Assistenza Handicap:  MONTANINO, CAPPELLI (2° piano) 
- Antincendio:    TOGNARELLI, TROVATELLO (1° piano)    

DI VITO, MASOTTI (2° piano)  
 
Scuola Secondaria 1° grado “A. Bugiani” 

- Interruzione quadro elettrico:   GASPERINI, GRECO 
- Primo Soccorso: CORSI, DELLA PORTA, DEL SANTO, RIGHINI    
- Controllo estintori: ZANDRI, ACIERNO, ROSADONI              
- Chiamata di soccorso: TICCIATI, MISCHI, BARGAGLI      
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- Controllo vie di esodo: PARISI, GAETA, STACCHINI      
- Assistenza Handicap: RIGHINI, ROMANO  
- Antincendio:  ZANDRI, ACIERNO      

 
 
 
CONSIGLI DI CLASSE  -  COORDINATORI e SEGRETARI Scuola Sec. 1° “A. BUGIANI” 
 

CLASSI COORDINATORI SEGRETARI 

1A SIMONINI MISCHI 

2A BARGAGLI SOSTEGNO 

3A CELIDONIO SOSTEGNO 

1B TORLASCHI DOMINICI 

2B ACIERNO CHELI 

3B GAETA NERI 

1C GAGLIANONE STACCHINI 

2C MARIANI ZANDRI 

3C PARISI ROMANO 

1D MASSAI MEZZETTI 

2D CORSI DEL SANTO 

3D DELLA PORTA DEL SANTO 

2E TICCIATI ROSADONI 

 
 
Il coordinatore 

- prepara le riunioni sulla base dell’o.d.g. e delle decisioni da assumere 
- coordina ed organizza le attività del consiglio di classe e redige la relazione annuale 

sull’andamento della classe 
- si confronta con gli altri coordinatori al fine di rendere omogenee le azioni e gli interventi 

soprattutto dal punto di vista della valutazione  
- cura i rapporti con le famiglie; 
- d’intesa con il collaboratore del dirigente della propria sede, valuta necessità ed urgenze per 

convocazioni straordinarie dei consigli di classe  
- partecipa agli incontri con il dirigente scolastico 

 
Il segretario 

- raccoglie il materiale necessario alla  corretta e puntuale informazione e alla assunzione 
delle decisioni 

- raccoglie le programmazioni, i piani di lavoro e le relazioni finali 
- redige il verbale delle riunioni 
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REFERENTI – COORDINATORI 
 

 a.s. 2016-17 

INVALSI (organizzazione) Fiduciari plesso 

ED. SALUTE RUGGIERO  

ED. AMBIENTALE MARIANI 

MUSICA   GOVERNATORI 

BIBLIOTECA BARRACO 

SPORT (sc. Infanzia, Primaria + 
CSS) 

ROSADONI + ARMONDI 

FORMAZIONE Coordinamento STAFF + FS 

HANDICAP RIGHINI 

DSA – BES  ALTERINI  

MENSA MELOGRANI: SALVADORI, POLI 
FONTINO: RENZULLO,  
DON MILANI: Pazzagli, Bernardini 
BUOZZI: RUGGIERO, CATALANI 

 
 
GRUPPI DI LAVORO / COMMISSIONI 
 

 a.s. 2016-17 

GLH OPERATIVO D.S. 
OPERATORI ASL 

DOCENTI SEZIONI / INTERCLASSE / CONS. 
CLASSE 

DOCENTI SOSTEGNO 
GENITORI 

COMMISSIONE 
ORARIO 

INFANZIA – PRIMARIA:DOCENTI 
SEC. 1°: GRANDI 

COMITATO 
VALUTAZIONE 

GRANDI, NERI R., NIERI 

COMM. FORMAZIONE 
CLASSI SEC. 1^ 

PARISI, GRANDI, RIGHINI 

COMM. ESAME 
DOMANDE FS 

DS + STAFF 
 

COMMISSIONE 
ELETTORALE 

GOVERNATORI, PAZZAGLI   
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DIPARTIMENTI 

• Coinvolgimento tutti i docenti 
• Suddivisione in gruppi disciplinari (da scuola infanzia a scuola sec. 

1^) 
• Incontri all’interno delle 40h 

 
Gruppo di Lavoro: Revisione documento curricoli e contenuti 

Gruppo di Lavoro: Certificazione Competenze  

 
Il Collegio approva all’unanimità. 
 

IL COLLEGIO DEI DOCENTI 
DELIBERA 

 
il conferimento degli incarichi e la definizione delle commissioni all’unanimità. 
 
 
 

Data Riunione 
14/10/2016 

Verbale  
n. 3 

Delibera 
 n. 23 

Data pubblicazione 
24/10/2016 

 

Punto n. 6 all’ordine del giorno 
PIANO DI GESTIONE DELLE DIVERSITÀ E DELL’INCLUSIONE: a.s. 2016/17 

 
La dirigente presenta il Piano di Gestione delle Diversità e dell’Inclusione per l’anno scolastico in 
corso e comunica che al prossimo Collegio saranno approvati gli aggiornamenti e le eventuali 
modifiche. 
Il Collegio approva all’unanimità. 
 

IL COLLEGIO DEI DOCENTI 
DELIBERA 

 
il Piano di gestione delle Diversità e dell’Inclusione  all’unanimità. 
 
 
 

Data Riunione 
14/10/2016 

Verbale  
n. 3 

Delibera 
 n. 24 

Data pubblicazione 
24/10/2016 

 

Punto n. 7 all’ordine del giorno 
VALUTAZIONE DI ISTITUTO: PIANO DI MIGLIORAMENTO a.s. 2016/17 

 
La Dirigente illustra il Piano di Miglioramento per il presente anno scolastico. Il NIV procederà 
secondo le seguenti fasi: 

 Predisposizione di questionari di soddisfazione per genitori, studenti, personale della scuola 
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 Somministrazione dei questionari 
 Raccolta e analisi dei dati 
 Previsione delle azioni di miglioramento per l’a.s. 2017/18 

 
Il Collegio approva all’unanimità. 
 

IL COLLEGIO DEI DOCENTI 
DELIBERA 

 
il Piano di Miglioramento per l’a.s. 2016/17  all’unanimità. 
 
 
 

Data Riunione 
14/10/2016 

Verbale  
n. 3 

Delibera 
 n. 25 

Data pubblicazione 
24/10/2016 

 

Punto n. 8 all’ordine del giorno 
DIPARTIMENTI: OBIETTIVI E ORGANIZZAZIONE ATTIVITÀ a.s. 2016/17 

 
Per quanto riguarda il lavoro dei dipartimenti la dirigente propone di lavorare nel modo seguente: 

 Coinvolgimento tutti i docenti 

 Suddivisione in gruppi disciplinari verticali  

 Incontri all’interno delle 40h 

 Organizzazione di tre gruppi di lavoro: 
Gruppo di Lavoro: Revisione documento curricoli e contenuti 
Gruppo di Lavoro: Certificazione Competenze  
Gruppo di Lavoro: Analisi dati INVALSI 

Il Collegio approva all’unanimità. 
 

IL COLLEGIO DEI DOCENTI 
DELIBERA 

 
gli obiettivi e l’organizzazione delle attività per l’a.s. 2016/17  all’unanimità. 
 
 
 

Data Riunione 
14/10/2016 

Verbale  
n. 3 

Delibera 
 n. 26 

Data pubblicazione 
24/10/2016 

 

Punto n. 9 all’ordine del giorno 
ASSEGNAZIONE TUTOR DOCENTI NELL’ANNO DI PROVA 

 
La Dirigente assegna ai docenti nell’anno di prova il tutor: 

 prof.ssa Cheli tutor della prof.ssa Grillo (scuola sec. 1^) 
 docente Pannone tutor della docente Gradito (scuola primaria) 
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 docente Monte tutor della docente Rossi (scuola infanzia) 
 
Il Collegio approva all’unanimità. 
 

IL COLLEGIO DEI DOCENTI 
DELIBERA 

 
l’assegnazione dei tutor ai docenti  all’unanimità. 
 
 
Avverso le presenti deliberazioni, ai sensi dell’art. 14, 7° comma, del Regolamento n.275/1999 è ammesso reclamo allo 
stesso consiglio entro il termine di 15 giorni dalla data di pubblicazione all’albo della scuola. Decorso tale termine la 
deliberazione è definitiva e contro di essa è esperibile ricorso giurisdizionale al TAR ovvero ricorso straordinario al Capo 
dello Stato entro il termine rispettiva­mente di 60 e 120 giorni dalla data di pubblicazione. 

 
 
 

La SEGRETARIA       La DIRIGENTE SCOLASTICA 

       Monica Grandi                      Paola Brunello        
   (firma  autografa sostituita a mezzo stampa 
     ai sensi dell’art.3, comma 2, D.Lgs 39/93) 
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